
非常勤医師事務作業補助者（メディカルクラーク）募集 

 

 

【募集職種】 非常勤医師事務作業補助者（メディカルクラーク）  

 

【募集人数】 若干名  

 

【応募資格】 ・メディカルクラーク、医療秘書技能検定、医師事務作業補助技能認定試

験の有資格者、尚可。 

・医療機関での実務経験がある方、尚可。 

 

【勤務時期】 平成２２年４月１日～  

 

【給  与】 国立病院機構非常勤職員給与規程に基づき支給  

     １）基本給  時給 １,１４０円  

     ２）通勤手当  

 

【保 険 等】 健康保険（協会けんぽ（旧政府管掌保健））、厚生年金、雇用保険  

 

【勤務形態】 週３２時間勤務  

       （月・火・木・金曜日）  ８：３０～１５：００  

       （水曜日）        ８：３０～１７：３０  

 

【勤務内容】 災害医療センターにおけるメディカルクラーク業務  

       ① 診断書などの文書作成補助  

       ② 診療に関するデータ作成  

       ③ がん登録等の統計調査、等  

       ※ 業務内容については部署によって変わる可能性があります。 

 

【休  暇】 有給休暇制度あり  

       （採用より６ヶ月勤務後：１０日間の年次休暇（有給）） 

       ※勤務開始後、３ヶ月経過後に上記１０日間のうち２日間取得可能。 

 

【応募方法】 ①履歴書（写真貼付）、②メディカルクラーク、医療秘書技能検定、医師事

務作業補助技能認定試験の有資格者は当該認定証の写し、を下記宛に送付し

てください。書類選考後、面接の可否についてご連絡します。 

 

【年  齢】 ５９歳まで  

 

【選考方法】 書類選考後、面接試験により決定。  

       試験予定日： 随時決定  

 

【雇用形態】 年度更新（年度更新は最長３年間（初回を含む）まで。） 

※ その後、更新となる可能性あり。 

 

【募集に関する問い合わせ先・応募書類提出先】 

  独立行政法人国立病院機構災害医療センター 

   管理課職員係 渡 辺 まで 

  TEL：０４２－５２６－５５１１（内線３４０３） 

  FAX：０４２－５２６－５５３５  

  住 所：〒190-0014 東京都立川市緑町３２５６  


